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ORIENTACAO PARA MONTAGEM/ENTREGA DAS ATIVIDADES
COMPLEMENTARES

Atividades Complementares

Disciplina: Atividades Complementares Orientador: Prof. Jodo Tomaz de Oliveira

O aluno devera, no ato da entrega das Atividades Complementares, possuir uma copia da pas-
ta encadernada/protocolo para que a Equipe da Coordenacdo Pedagogica das Atividades
Complementares proceda ao registro do protocolo de Entrega/Recebimento.

A pasta (encadernada) devera ser entregue nas datas determinadas para cada Curso, cons-
tantes no rodapé do Calendario Escolar do Semestre Letivo, e as pastas encadernadas entre-
gues fora do prazo determinado serdo analisadas e avaliadas no inicio do semestre subse-
guente, podendo comprometer a Colacdo de Grau.

As Atividades Complementares deverao ser realizadas semestralmente e entregues nas datas
determinadas. Realizadas durante o semestre das aulas e entregues, para analise e avaliacao
do Coordenador, somente nos dias determinados para o plantdo. A retirada podera ser em
qualquer dia da semana, respeitado o periodo de 15 (quinze) dias para correcao.

O aluno devera deixar na coordenacgéo para andlise e avaliagio no MAXIMO de cinco (5) ativi-
dades, sempre acompanhada do formulario de controle das atividades realizadas preenchido
que servira de protocolo. Ao preencher o formulario de controle das atividades realizadas utili-
zar as datas, como base, e em ordem cronolégica. As Atividades Complementares que excede-
rem o limite permitido serdo indeferidas.

Montagem da Pasta

A pasta de Atividades complementares devera ser organizada na seguinte ordem:

Paginas:

1- Original e copia do formulario de controle das horas das atividades realizadas;

Observacdo: O Formulario Original de Controle das Horas das Atividades Realizadas perma-
neceré fora da encadernacao, pois ele deve acompanhar o aluno até o término do Curso e sera

encaminhado para compor a documentacdo no prontudrio do aluno na secretaria da IES e a
cOpia sera o protocolo de entrega final da pasta encadernada.
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Encadernacéo:

Atividades Complementares

2- Capa e Folha de Rosto;
3- Formulario da Resenha (acompanhado sempre do anexo);
4- Formulario com os Anexos/ Comprovante.

Distribuicdo das Horas de acordo com o Curso

Curso Quant. de horas por semestre Quant. de semestres
Administragdo de Empresas 25h 08
Pedagogia 25h 08
Logistica 50h 04
Recursos Humanos 50h 04
Tabela de Horas das Atividades Complementares

Quant.
por se- Atividades Valor
mestre
02 Palestra ou simpdsio lhab5h
02 Filmes — orientado lh a6h
02 Teatro — orientado lh a6h
Coord. | Trabalhos Assistenciais — dirigidos 1lh a6h
Coord. | Resumo ou sintese de texto (3 laudas) lh ab5h
Releitura de revistas, textos, artigos, reportagens e contextualizacao (2 1h a 3h
02 | jaudas) a
02 Fichamento + Resenha de livros + capa livro 1lh a8h
Coord. | Apresentacdo de seminarios — dirigidos extraclassse lh a5h
Feira / museu / orfanato / exposicdes / visitas / oficinas / workshop / con- 1h a 5h
02 feréncia / coléquio / congresso / forum
Coord. | Monitoria 1lh a8h
02 Participagéo de eventos culturais 1lh a5h
01 Organizacao de eventos 5h a 15h
Outros — curso de idioma, on-line a serem avaliados pelo coordenador considerando
Coord. | a carga horaria de 2% a 3% do total do curso.
Atencdao: Total geral de Atividades Complementares na pasta/encadernada, curso completo:
nao ultrapassar o limite de seis (6) de cada modalidade de atividade complementar.




