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REGULAMENTO DA POS-GRADUACAO
(LATO SENSU)

CAPITULO |
DA CONSTITUICAO, NATUREZA, FINALIDADE E OBJETIVOS DOS
CURSOS

Art. 1° - Os Cursos de Pds-Graduacgéo Lato Sensu da FACULDADE ALIANCA
EDUCACIONAL DO ESTADO DE SAO PAULO - FAEESP serfo constituidos
de programas de estudo, em nivel superior, estabelecidos para os cursos de
graduacéo.

8 1° - Os Cursos de Pés-Graduacgéo conferirdo os respectivos certificados;

8§ 2% Os Cursos de pos-graduacdo serdo identificados pela éarea de

conhecimento a que se referem.

Art. 2° - Constituem finalidades dos Cursos de P6s-Graduacédo Lato Sensu:

I. Complementar conhecimento em determinada area de estudo e aprofundar
conhecimentos em area de estudo especifica;

Il. Formar recursos humanos que atendam as exigéncias de qualificacdo e

expansdo do mercado de trabalho.

Art. 3° - Os Cursos de PoOs-Graduacdo Lato Sensu tém por objetivo
proporcionar ao estudante as mais novas e recentes informacdes, visando

conferir ao mesmo o nivel de elevado padrao técnico, cientifico e profissional;

CAPITULO Il
DA IMPLANTACAO DE CURSOS

Art. 4° - A implantacdo de Curso de PoOs-Graduacdo Lato Sensu sera
condicionada a existéncia de infraestrutura fisica e de condi¢cdes adequadas de

qualificacédo e dedicacdo do corpo docente.



Art. 5° - O Projeto de cria¢do do Curso devera conter:
l.identificacéo:

a) nome do Curso;

b) coordenador do Curso;

c) periodo previsto de realizagao;

d) periodos de inscricao e selecéo;

e) carga horaria;

f) ndmero de vagas;

g) clientela-alvo e condi¢g6es de matricula;
Il.justificativa;
Ill.objetivos gerais e especificos;
IV.relacdo das disciplinas com as respectivas ementas, conteddos
programaticos e cargas horarias;
V.relacdo do corpo docente por disciplina, com a respectiva titulacdo e
instituicdo de origem, acompanhada da declaracdo de cada docente
comprometendo-se a preparar o material didatico e ministrar a disciplina;
VI.metodologia de ensino do Curso e critérios de avaliacdo das disciplinas;
Vll.detalhamento das necessidades e da disponibilidade de espaco fisico,
recursos humanos, recursos materiais e equipamento;

VIll.demais normas de funcionamento.

Art. 6° - O Projeto de curso deve ser encaminhado a Coordenacdo de Poés-

Graduacao para a apreciacao e aprovacao.

Art. 7°- O Projeto do Curso sera encaminhado a Diretoria Geral acompanhado
da cépia do parecer da Coordenacao de Pés-Graduacao.

Paragrafo Unico - A Coordenadoria, no prazo de 15 (quinze) dias apdés
recebimento do projeto, devera pronunciar-se e submeter sua decisdo a
Diretoria Geral, para posterior aprovagdo no Conselho de Ensino e Extensao
(CONSEEX), e Conselho Superior (CONSUP), sem a qual o referido curso ndo

podera ser objeto de divulgacéo e publicidade.



CAPITULO Il
DA COORDENACAO E DO CORPO DOCENTE DOS CURSOS

Art. 8° Cada area terd um Coordenador especifico, sendo ele indicado pelo

Diretor Geral da FAEESP e pelo Coordenador de P6s-Graduacéao.

Art. 9° A cada oferta do Curso, o Coordenador de Pds-Graduagdo devera
aprovar, e submeter a aprovacdo da Direcdo Geral, o calendario de
oferecimento do Curso, o nome do Coordenador do Curso e a sua estrutura,
corpo docente, sistema de avaliacdo, critérios de selecdo e normas para

funcionamento.

Art. 10° Compete ao Coordenador de Pds-Graduacéao:

l.coordenar, supervisionar e tomar as providéncias necessarias para o
funcionamento do Curso, conforme estabelece as suas normas e este
Regulamento;

Il.exercer a coordenacéo interdisciplinar, visando a conciliar os interesses de
ordem didatica do(s) Curso(s) envolvido(s) na Pés-Graduacao;

[ll.verificar o cumprimento do conteldo programéatico e da carga horaria das
disciplinas do Curso de Pos-Graduacao;

IV.estabelecer mecanismos adequados de orientacdo académica aos
estudantes dos Cursos de Pés-Graduacao;

V.elaborar e apresentar para Direcdo Geral um relatério, destacando o0s
principais pontos positivos e problemas na ministracdo dos Cursos, inclusive
com sugestdes, caso haja novo oferecimento do Curso, para discussao e

avaliacao.

Art. 11° Ao Coordenador de Curso de P6s-Graduacgdo, compete:

I.convocar e presidir as reunides do Curso, com direito, somente, ao voto de
gualidade;

[l.quando convocado, representar a Curso em reunides;

lll.executar as deliberagcbes da Direcdo Geral e Coordenacdo de poés-
graduacdo que estabelece as normas de funcionamento do Curso de Pés-

Graduacao;



IV.comunicar ao 6rgdo competente qualquer irregularidade no funcionamento
do Curso de Pés-Graduacéo e solicitar as corre¢des necessarias;

V.designar relator ou comissdo para estudo de matéria submetida a
Coordenacéo de Pos-Graduacao;

Vl.articular o(s) Departamento(s) e outros 6rgdos envolvidos com o Curso de
Pés-Graduacéo;

VIl..exercer outras atribuicdes inerentes ao cargo.

Art. 12° - A qualificacdo minima exigida para o corpo docente do Curso é o
titulo de especialista, obtido em Programa de Pds-Graduacéo, logo depois o
titulo de mestre, obtido em Programa de Poés-Graduacdo Stricto

Sensu reconhecidos pelo MEC.

Art. 13° - O corpo docente dos Cursos sera constituido, prioritariamente, por
docentes da FAEESP, mas, profissionais de outras Instituicbes poderéo
integrar 0 mesmo, desde que ndo ultrapasse a 1/3 (um terco) do total de
docentes e da responsabilidade da carga horaria total do Curso.

Paragrafo Unico - Excepcionalmente, com base em justificativa da Direcéo
Geral e homologacao pela Coordenadoria de Pds-Graduacédo, a participacao
externa a IES podera exceder a 1/3 (um terco) do total de docentes e da

responsabilidade da carga horéria total do Curso.

Art. 14° - Ser4 assegurada ao docente a autonomia didatica, nos termos da

legislacao vigente do Regimento da FAEESP e deste regulamento.

Art. 15° - S&0 as seguintes as atribuicbes do corpo docente:

l.preparar ou elaborar, em tempo habil, todo material didatico necessario a
ministracéo da sua disciplina;

[l.ministrar as aulas tedricas e/ou praticas programadas para o Curso;
lll.destinar semanalmente tempo suficiente para o atendimento, esclarecimento
de davidas e responder a questdes dos estudantes matriculados nos Cursos a
distancia (quando da sua existéncia);

IV.acompanhar e avaliar o desempenho dos alunos na respectiva disciplina;



V.desempenhar as demais atividades que sejam inerentes aos Cursos, dentro
dos dispositivos regimentais;

VI. aplicar avaliagéo no final do curso;

VII. participar da orientacdo e da avaliacdo de monografia ou trabalho de

conclusao de curso.

Art. 16° — Havera, para cada grupo de 2 a 8 temas afins um mesmo orientador
ou, a critério do orientador, um comité de orientacao.

8§ 1° - A coordenacédo do Curso designara o orientador dentro do corpo docente
do curso.

§ 2° - A qualquer tempo podera ser autorizada pela coordenacdo do Curso a

transferéncia do aluno para outro orientador.

Art. 17° - Ao orientador compete:

I.  definir, jJuntamente com o orientado, o tema da monografia ou trabalho de
concluséo de curso;

II. orientar e acompanhar o seu orientado no preparo e na elaboracdo da
monografia ou trabalho de concluséo;

[ll.  encaminhar a monografia ou trabalho de conclusdo a coordenag¢do do
Curso para as providéncias necessérias a defesa;

IV. presidir a defesa de monografia ou trabalho de concluséao;

V. exercer as demais funcdes inerentes as atividades de orientacao.

CAPITULO IV
DA ADMISSAO DOS CURSOS

Art. 18° - A admissdo aos Cursos de Pos-Graduacdo Lato Sensu sera por
inscricdo dos candidatos, em data estabelecida pelo Calendéario Escolar da
Coordenadoria de P6s-Graduacéo.

Art. 19° - A inscricdo do candidato aos Cursos de Pés-Graduagdo Lato Sensu
somente sera aceita mediante cumprimento de exigéncias definidas pela
Coordenadoria de P6s-Graduagédo, de acordo com as Normas Regimentais da
FAEESP.



§ 1° - Para a inscricdo, sera exigido o titulo de Graduagdo ou documento
comprobatério de sua obtenc¢éo até a data do inicio do Curso.
§ 2° - Ao Conselho de Ensino e Extensédo, compete estabelecer as demais

exigéncias da matricula para os Cursos de Pos-Graduacéao.

Art. 20° - Os candidatos seréo selecionados de acordo com o limite de vagas
estabelecido pelo respectivo curso.

CAPITULO V
DA MATRICULA

Art. 21° - A matricula dos alunos selecionados em cursos presenciais e a
distancia serd realizada pela Diretoria de Registro e Controle Académico, no
prazo fixado pelo calendéario escolar da P6s-Graduacéao.

8 1° - No ato da matricula inicial, o candidato ou seu representante legal devera
apresentar toda documentacao exigida pela secretaria do curso especifico.

§ 2° - Ao aluno ser& permitido o trancamento geral de matricula por no maximo

2 (dois) semestres letivos, consecutivos ou néo.

CAPITULO VI
DA DURACAO DOS CURSOS

Art. 22° - Os Cursos terdo duragdo entre 06 (seis) e 18 (dezoito) meses,
conforme area.

8 1° - Os Cursos de especializacdo terdo carga horaria minima de 420
(quatrocentos e vinte) horas/aula, respectivamente, sendo computado nos
cursos a carga horaria referente a estudos individuais ou em grupo.

§ 2° - Os Cursos poderdao ser ministrados em uma ou mais etapas com

integralizagao.

Art. 23° - Os Cursos de Pos-Graduacao Lato Sensu serao oferecidos de acordo

com calendérios préprios, aprovados pela Coordenadoria de Pds-Graduacéao.



Art. 24° - O ensino serd organizado em disciplinas ministradas sob a forma de
prelecbes, semindrios, estudos dirigidos, aulas préaticas, assessoramento a

distancia ou outros processos didaticos.

Art. 25° — Havera para cada Curso a Distancia pelo menos 01 (um) encontro
técnico presencial quando serdo debatidos os temas abordados, ministradas
aulas descritivas ou praticas e efetuada a avaliacdo de aprendizagem.

8 1° - O comparecimento aos encontros técnicos presenciais € obrigatorio;

§ 2° - Faltando a um encontro técnico, a critério da coordenacgdo do Curso, 0
aluno poderd participar de um proximo encontro, respeitando o prazo maximo
de conclusédo do Curso estabelecido no Art. 22°.

8 3° - Nao seré permitido ao participante faltar a dois encontros consecutivos.

CAPITULO VII
DA ESTRUTURA CURRICULAR DO REGIME DOS CURSOS

Art. 26° - As estruturas curriculares dos Cursos de Pé6s-Graduacdo Lato Sensu
obedecerdo ao prescrito no projeto de implantacdo do Curso, conforme Art. 5°,

inciso IV, deste regulamento.

Art. 27° — No prazo maximo de 30 (trinta) dias apds o término do Curso, a
Coordenacéo de Curso devera submeter o Relatério Final ao Coordenador de
Pés-graduacéo.

Paragrafo unico - O Relatorio Final devera conter Atas de Presenca e Notas,
em modelo definido pela secretéaria, e uma sintese da Avaliacdo do Curso pelos
participantes.

Art. 28° - Disciplinas de Pos-Graduacado cursadas em outras instituicbes ou na
propria FAEESP poderdo ser aceitas, mediante aprovacdo da Comisséo
Coordenadora do Curso e da Coordenadoria de Pés-Graduagéo Lato Sensu.

§ 1° - As disciplinas mencionadas no Caput deste artigo somente serdo aceitas

se tiverem sido cursadas ha até 03 anos.



§ 2° - A critério de cada Coordenagdo de Curso, poderdo ser aproveitadas as
disciplinas cuja carga horaria seja equivalente ou superior a 75% da disciplina a
ser dispensada.

CAPITULO VIII
DO RENDIMENTO ESCOLAR

Art. 29° - A verificacdo do rendimento escolar sera feita por disciplina.

8 1° - O aproveitamento nas disciplinas ser& avaliado a critério do professor e
de acordo com as caracteristicas de cada disciplina, respeitando o estabelecido
no projeto de curso.

8§ 2° -O aproveitamento do aluno em cada disciplina sera expresso pelos
seguintes conceitos, correspondendo as respectivas classes:

A+:9,5a10,0

A:9,0a94

A-:8,5a8,9

B+:8,0a8,4

B:75a7,9

B-:70a74

C:6,0a6,9

R: abaixo de 6,0

I: incompleto - atribuido ao aluno que, por motivo de for¢ca maior, for impedido
de completar as atividades da disciplina no periodo regular;

T: trancamento - atribuido ao aluno que, com autorizacdo da Comissédo
Coordenadora do Curso, tiver trancado a matricula;

P: aproveitamento de créditos - atribuido ao aluno que tenha cursado a
disciplina em outra instituicdo cujo aproveitamento tenha sido aprovado pela
Comisséo Coordenadora do Curso e homologado pela Coordenadoria de Pés-
Graduacao Lato Sensu.

§ 3° - Sera considerado aprovado na disciplina o aluno que obtiver um conceito
A+, A, A-, B+, B, B-ouC.



§ 4° - E obrigatoria a frequéncia nos encontros técnicos presenciais dos cursos
a distancia, ficando vedado ao poés-graduando ausentar-se, parcial ou
totalmente, das atividades programadas, salvo em casos assegurados por lei.

§ 5° - O pos-graduando reprovado ficara obrigado a refazer a disciplina.

Art. 30°- Os rendimentos nas disciplinas serdo atribuidos pelo professor, nos
prazos estabelecidos no calendario escolar da Coordenadoria de PoOs-
Graduacao Lato Sensu.

Art. 31°— Além das disciplinas, atividades avaliativas e avaliacao final, para
concluir o Curso de Po6s-Graduacdo Lato Sensu, em nivel de especializacéo,
sera exigida uma monografia ou trabalho de conclusdo de curso, com defesa
presencial, em area de dominio do Curso.

8 1° - O preparo da monografia ou trabalho de conclusdo de curso sera feito
segundo normas especificas da ABNT.

§ 2° - Na avaliacdo da monografia ou trabalho de conclusédo de curso sera
atribuido ao aluno o conceito S (Satisfatério — nota igual ou superior a 7,0) ou N
(N&o Satisfatério — nota inferior a 7,0).

§ 3° - Ao aluno que nao concluir a monografia ou trabalho de conclusédo, mas
cuja frequéncia no curso esteja dentro do exigido, sera facultado o direito de

solicitar certificado de aperfeicoamento.

Art. 32° - Estard automaticamente desligado do Curso o aluno que se
enguadrar em uma ou mais das seguintes situacoes:

I.for reprovado mais de uma vez em uma disciplina;

[I.ndo completar todos os requisitos do Curso no prazo estabelecido;
[ll.ausentar-se, parcial ou totalmente, sem justificativas, das atividades dos
encontros técnicos presenciais dos Cursos a distancia;

IV.deixar de atender as solicitacdes pertinentes ao Curso, efetuadas pelos
professores ou pela coordenagéo.

V.apresentar alguma atitude grave que o desabone perante o Corpo docente
do Curso e/ou Coordenadoria.
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§ 1°- O candidato reprovado uma unica vez em monografia ou trabalho de
conclusédo de curso tera oportunidade a uma nova defesa em data a ser fixada
pela coordenacéo do Curso.

§ 2° - Sera facultado ao aluno que estiver enquadrado no “item 1" e/ou
reprovado em monografia ou trabalho de conclusdo solicitar certificado de

aperfeicoamento, desde que atendido o disposto no § 1° do Art. 22.

Art. 33°- Cada Curso podera ter, de acordo com suas Normas de
Funcionamento, outras exigéncias, de natureza geral ou especifica, aprovadas

Pelo Coordenador de Pés-Graduacgéo e homologadas pela Diretoria Geral.

CAPITULO IX
DOS CERTIFICADOS

Art. 34° - Dentro do prazo previsto pelo calendario do Curso, o coordenador
encaminhara a Diretoria as atas de presenca e notas dos candidatos ao titulo.

8 1° - SO serdo expedidos certificados aos concluintes dos Cursos que tiverem
0 seu Relatério Final aprovado pela Coordenadoria de Pds-Graduacao Lato
Sensu.

§ 2° - A aprovacao do Relatério Final pelo Coordenador de Curso envolvido &
condicdo essencial para apreciacdo de Projeto de Cursos subsequentes de

nivel equivalentes.

Art. 35° - Aos pdés-graduandos que cumprirem 0s requisitos do Curso serao
conferidos Certificados de Aperfeicoamento ou de Especializacao,
acompanhados do respectivo histérico escolar emitido de acordo com a

legislacéo vigente.
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CAPITULO X
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 36° - Este regulamento entrard em vigor ap0s sua aprovacdo pelo
Conselho de Ensino e Extensdo — CONSEEX da FAEESP.

Art. 37°- Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenadoria de POs-
Graduacao Lato Sensu.

12



