L7
MESP REGULAMENTO DE COLACAO DE GRAU FACULDADE ALIANCA
EDUCACIONAL DO ESTADO DE SAO PAULO - FAEESP

Outorga de grau é o ato institucional que se realiza em assembleia ordinaria do
Conselho Universitario para conferir graus académicos aos graduados, em dia
e hora marcados pelas unidades de ensino.

| - DOS OBJETIVOS E FINS

Art. 1°. O presente Regulamento tem por objetivo estabelecer as normas e
procedimentos para a organizagdo das sessOes solenes de Colacao de Grau
dos Cursos de Graduagédo da Faculdade Alianca Educacional do Estado de
Séo Paulo.

Il - DA COLACAO DE GRAU

Art. 2°. A colacdo de grau dos cursos de Graduacdo far-se-a em sessao
solene, de forma coletiva, como ceriménia periddica e ordinéria, presidida pelo
Diretor Geral da Faculdade Alianca Educacional do Estado de Sao Paulo, a
qual terd direito de participar todos os alunos que tenham concluido toda a
estrutura curricular do seu curso, inclusive as atividades complementares,
trabalho de conclusao de curso e outros pré-requisitos do respectivo curso.

8§ 1° A solenidade de outorga de grau é ato oficial e obrigatéria para a emisséo
e registro do diploma para os Cursos Superiores.

§ 2° O aluno que nao estiver com a vida académica regularizada, ndo podera
participar desse ato, ou seja, ter concluido com grau e frequéncia satisfatorios
todo o curriculo rigorosamente de seu curso (disciplinas e carga horaria), nem
mesmo simbolicamente.

Art. 3°. Caso seja necessario, a Diretoria Geral podera delegar a presidéncia da
sessdo a Geréncia Académica ou a Coordenacdo de Curso, por meio de
Portaria.

Art. 4°. A Colacdo de Grau dos cursos de graduacao, ocorrera em data e local
a serem definidos e divulgados pela Comisséo de Colagdo de Grau com, no
minimo, 20 dias de antecedéncia.

Art. 5°. Todos os cursos aptos a formatura terdo sesséo solene de colagéo de
grau coletiva, cabendo a InstituicAo determinar o quantitativo de cursos por
noite, em caso de realizagdo de mais de uma sess&o por semestre.

8§ 1° Para a Colacdo de Grau Especial sera cobrada uma taxa, que deveré ser
consultada no ato de solicitacdo no Setor de Atendimento ao Aluno na
Secretaria Académica.

§ 2° A Colacéo de Grau Especial a que se refere o caput deste artigo, far-se-a
mediante solicitagdo do aluno, ou de seu representante legal, na Secretaria
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Geral para apreciacdo da Geréncia Académica e da Diretoria Geral, que ira
deferir ou ndo o pedido, mediante andlise da justificativa, devidamente
comprovada.

§ 3° A data da Colacao de Grau Especial devera ser marcada e aprovada pela
Diretoria Geral.

§ 4° Serao aceitos pedidos devidamente comprovados, motivados por:
| - Problema de saude, mediante atestado médico;

I — Doenca de -carater infectocontagiosa, mediante atestado médico
reconhecido na forma da lei constando o Cdadigo Internacional de Doencas
(CID);

Il — Ter sido vitima de acao involuntaria provocada por terceiros;

IV — Manobras ou exercicios militares comprovados por documentos da
respectiva unidade militar;

V — Luto por parentes em linha direta (pais, avos, filhos e netos), colaterais até
0 segundo grau (irmdos e tios), cdnjuge ou companheiro (a), mediante
respectivo atestado de o6bito;

VI — Convocacao, coincidente em horario, para depoimento judicial ou policial,
ou para eleicbes de entidades oficiais, devidamente comprovada por
declaracdo da autoridade competente;

VII — Motivo particular especifico, com justificativa relevante.
VIII - Direitos outorgados por lei e devidamente comprovados.

8 5° Para a Colagcao de Grau Especial, ficam suprimidos: a execu¢céo do Hino
Nacional, os discursos e demais homenagens descritas neste Regulamento.

Il - DA COMISSAO DE COLACAO DE GRAU

Art. 7°. Sera de responsabilidade de a Diretoria Geral instituir uma Comissao
de Colagdo de Grau da IES, composta por representantes dos seguintes
setores: Geréncia Académica, Secretaria Académica, Geréncia Operacional e
Comunicacéao Interna, responsavel pelos encargos conforme descritos abaixo:

| - Definicdo de espaco para a Colacao de Grau;
Il - Organizacao da solenidade;
[l — Definicdo das datas de Colagao de Grau.
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IV - DA SEQUENCIA DA COLACAO DE GRAU

Art. 8°. A sequéncia de atos da Colacdo de Grau dar-se-a da seguinte forma:
| — Inicio da solenidade de Colacao de Grau;

Il - Composicao da mesa diretora;

[l — Entrada dos professores da Instituicao pela ordem dos cursos;

IV - Entrada dos formandos;

V — Abertura da sesséo solene de Colagéo de grau;

VI - Execucédo do Hino Nacional Brasileiro;

VII — Discursos, iniciando pelo Orador que, neste ato, representara todos os
formandos da solenidade, seguido pelo Diretor Geral da IES ou o seu
representante;

Paragrafo unico - Cada discurso ndo devera exceder a 7 minutos.
VIII - Juramento dos formandos;

IX — Outorga do grau com a entrega do diploma simbdlico;

IX — Encerramento a solenidade de Colacéo de Grau;

V - DO JURAMENTO

Art. 9°. Os formandos escolherdo, dentre eles, um aluno que pronunciara o
juramento durante a solenidade, um formando um curso, proferir4 o juramento,
sendo acompanhado pelos demais formandos. O juramento sera o texto
regulamento pelo Conselho de Classe ou previamente aprovado pela
Instituicao.

Paragrafo Unico: Os formandos, no momento, do juramento ficardo em pé e
estenderdo a mao direita a frente.

VI — DA CONFERENCIA DE GRAU

Art. 10. Os alunos poderéo ser chamados, individualmente ou em grupo,
(previamente definido) e receberdo a outorga do grau Diretora Geral ou seu
representante.

VII - DAS VESTES
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Art. 11. Nas solenidades de Colagdo de Grau deverdo ser usadas vestes
talares, tanto pelos formandos como pelos coordenadores de curso e demais
docentes.

VIII - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12. O descumprimento deste Regulamento estara sujeito as sanc¢fes
disciplinares definidas pelo Conselho Superior.

Art. 13. Os casos omissos neste Regulamento ser&o resolvidos pelo Conselho
Superior.

MANUAL DO FORMANDO

Por meio deste manual, o formando podera obter informacdes sobre os
procedimentos de sua formatura.

INSTRUCOES, ORGANIZACAO E EXECUCAO DE FORMATURASSOBRE A
PARTICIPACAO DO FORMANDO:

E dever do aluno no Gltimo semestre, verificar a regulamentacdo de seus
documentos, abaixo descriminados e encaminhar junto a secretaria do seu
curso, por meio de protocolo:

v" RG e CPF.

v' Certidao de casamento ou nascimento.
Historico do ensino médio.

v Certificado do ensino médio.

v" Histérico de ensino superior (se o aluno ingressou por transferéncia).

v Diploma do ensino superior (se o aluno ingressou por obtencédo de novo
titulo).

O aluno que né&o estiver com sua vida académica regularizada até as datas
estabelecidas pela Geréncia Académica ndo poderd participar do ato de
colacdo de grau, nem mesmo simbolicamente.

SOBRE DATAS E LOCAL

A solenidade de colacdo de grau ocorrerq em data e local determinados pela
Comisséo de Colacéo de Grau da IES.

SOBRE OS HOMENAGEADOS DA TURMA

Paraninfo: é o padrinho da turma, obrigatoriamente um Professor que se tenha
destacado mais, e quem, formalmente, recomendara o bom desempenho dos
formandos perante a sociedade, nas fungbes que, porventura, vierem a
exercer. Recomenda-se que o paraninfo seja escolhido, mediante votacao ou
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consenso entre a turma. Apds escolha, o home devera ser apresentado a
Comisséo de Formatura da IES.

7z

Nome da Turma: é um professor que, através de seu exemplo ou pratica
docente, inspirou os formandos e agora € homenageado emprestando seu
nome aquela turma. Também pode ser atribuido a personalidades ou como
homenagem a falecidos que tinham relacdo com a turma.

Patrono: sugere-se que seja alguém de repercusséao local, regional e que tenha
notorio saber académico reconhecido pela competéncia e padrao de referéncia
na area especifica de conhecimento.

Obs: Cabera a Comisséo de Formandos comunicarem ao paraninfo, patrono
(quando houver) e nome de turma a escolha do seu home, fazendo o devido
convite.

SOBRE REPRESENTANTES ACADEMICOS NA CERIMONIA

Orador: Sera escolhido via sorteio, considerando todos os cursos que irdo colar
grau naquela data. O orador sorteado ndo representara apenas seu curso, mas
toda a turma de formandos daquele semestre. O orador devera elaborar seu
discurso com antecedéncia e submeté-lo a revisdo da Comunicacéo Interna,
até 15 dias antes da formatura. A duracdo do discurso deverd ser de, no
maximo, duas laudas com fonte 14.

Juramentista: Sera escolhido pela turma ou via sorteio, nos casos de mdultiplas
turmas de um mesmo curso. Sera responsavel pelo pronunciamento oficial
durante a solenidade de Colacao de Grau.

SOBRE AS SOLENIDADES DE FORMATURA

Outorga de Grau: é o ato institucional que se realiza em assembleia ordinaria
do Conselho Universitario para conferir graus académicos aos graduados, em
dia e hora marcados pelas unidades de ensino. A participacdo do formando é
obrigatéria e a organizacéo é de inteira responsabilidade da Institui¢éo.

Aula da Saudade: é o momento de confraternizacdo realizado entre o0s
concluintes e seus professores. Sua realizagdo € opcional e fica
exclusivamente sob responsabilidade e organizacdo da Comissdo dos
Formandos. A Instituicdo nao tem participacdo nesse evento, com excec¢ao da
reserva da sala, caso seja realizado nas dependéncias da IES.

Baile de Formatura: é a festa de comemoracéo pela conclusdo do curso. Sua
realizagdo € opcional e fica exclusivamente sob responsabilidade e
organizacdo da Comissao de Formandos, sendo que para o baile, é cobrado
taxas para realizacao.
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SOBRE AS FOTOS E FILMAGENS NO DIA DA COLACAO DE GRAU

A empresa credenciada para o gerenciamento da Colacdo de Grau da
FAEESP: Prisma Producdes e Eventos.

As fotos, dentro do espago em que serd realizada a colagdo de grau da IES,
podem ser feitas pelas empresas acima citadas e pelos préprios formandos e
familiares, contanto que nao sejam utilizados equipamentos e maquinas
fotogréficas profissionais.

Observagao 1: Apenas empresas indicadas pela faculdade terdo acesso ao
evento.

Observacdo 2: ndo € permitido a entrada de equipamento de fotografia
profissional.

SOBRE AS VESTES TALARES

A indumentéaria de formatura (beca, faixa, capelo) € de responsabilidade do
formando, inclusive para colacdo de grau especial. As vestes talares deveréo
obedecer aos critérios estabelecidos para Colacdo de Grau. Todos o0s
formandos devem trajar beca na cor preta; faixa na cintura, na cor da area de
conhecimento. Pelerine (capa) na cor preta, com barra na cor da area de
conhecimento, que vai sobre os ombros. O capelo, que é colocado na cabeca
apenas apods a outorga do grau. E importante lembrar sobre a classificagdo de
cores referente as areas de conhecimento, conforme as normas do CNPQ —
Conselho Nacional de Pesquisa, que séo:

v AMARELO: Bioquimica; Farmacia.

v AZUL: Administracdo; Pedagogia; Ciéncia da Computacdo; Logistica;
Arquitetura; Educacéo Fisica; Engenharias; CSTs; Psicologia*;

v' LILAS: Letras

ROSA: Ciéncias Contabeis

v VERDE: Educacao Fisica; Enfermagem; Fisioterapia; Nutricdo; Servico
Social.

v VERMELHO: Direito; Odontologia.

<\

SOBRE OS HORARIOS DA SOLENIDADE:

Chegada dos Formandos: é obrigatorio ao formando realizar a assinatura da
ata de conclusdo de grau antes do inicio da solenidade. Para tanto, ele devera
chegar ao local do evento as 17h, vestir a indumentaria completa e, entao,
assinar a ata. Apos a assinatura, o formando devera aguardar a chamada para
formacéo da fila de entrada.

Obs: os convidados poderao chegar a partir das 18h30.
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Recolhimento da Ata: as 19h, a ata de formatura sera recolhida pela Secretaria
Académica, ndo sendo mais permitida assinaturas. O formando que n&o
assinar a ata ndo terd colado grau e nem sera chamado ao palco para
recebimento do diploma simbadlico.

Inicio da Solenidade: ap6s a formacao das filas de entrada, sera dado inicio
imediatamente.

SOBRE AS SENHAS DOS CONVIDADOS

Cada formando receberda uma quantidade de, no minimo, 03 senhas (0
formando + 03 convidados), que podera ou nao sofrer aumento de acordo com
a quantidade final de formandos por noite.

Para receber suas senhas, € obrigatério que o nome do formando esteja na
lista oficial liberada pela Secretaria Académica.

Por fim, ndo se esqueca: para que a solenidade de colagdo de grau tenha o
sucesso desejado é preciso que haja harmonia e, principalmente atencdo as
normas de Protocolo do Cerimonial descritas neste Manual.
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